Configuracao das contas de E-mail

Outlook Express

1 — Abra o Outlook Express.
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Criar email Enwiarrec... Enderegos Localizar
Pastas. x . N0 Ir paramsn"‘
|3 Cutlook Express o
=G Pastas locais para carlos
1 Caixa de entrada (3} Localizar uma mensagem... Identidades -
E} Caixa de saida B doidtn =
- S Ttens enviados Email
(@ Itens excluidos Crie pastas para armazenar
- B} Raseunhos £UaS MENagens.
B4 H4 mensagens 3 de correio néo lidas na sua 'Caixa de entrada’ . .
Clique no menu 'Arquive’, cligus
em 'Pasta’ e, em sequida, clique
em ‘Nova',
[P Crisr uma pova mensagem de email
Depois de criar a nova pasta,
arraste e solte mensagens
Ler mensagens para ela,
Grupos de noticias
Configurar uma conta do grupe de notfcias...
| contstos = x
a0 hé contatos aserem exbidos, | Contatos
Clique &m 'Cortatos' para criar um nowvo
cartato.
Abrir catalogo de enderegos...
B} | scalizar pessoss...
I” 1r diretamente para a minha caixa de entrada quanda o Outlook Express for iniciado
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2 — Na janela principal do Outlook cliqgue em “ferramentas/contas.”
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Arquivo  Edtar  Exibir (Fereamentas | Mensagem  Ajuda

Criar email

Pastas
171 Cutlock Express
=G Pastas locais

B Caiva de entrada

5 Caixa de saida
4 Ttens enviados
(3 Itens exchidos
B} Rascurhos

| Contatos =
[ BiCarlos Alberto Moral
[Pcarlos Maral

Enwiar & receber

Sincranizar tudo
Sincronizar pasta

Catélogo de enderegos...

Rearas para mensagens

Wirdows Messenger

Grupos de n.

Contatos

BN %]

Chrk+Shift+5

Localizar uma mensagem...

Ir paramsn*'

Identidades

Ha mensagens nie lidas em sua Caixa de entrads

Confiqurar uma conta de correi

oticias

Confiqurar uma conta do grupo de noticias..

Abrir catdlogo de enderegos.

B} Localizar pessoss...

[ Ir diretamente para a minha caixa de entrada quanda o Outlook Express for iniciada

Contém comandos para ajuda-lo enguanta trabalha com correio e noticias,

EEET @ vorehic powrioad -

Dica do dia X

\oce pode personalizar as
barras de ferramentas no
Outlook Express.

clique com o botio direito
do mouse em gualquer barra
de ferramentas e selecione
‘Personalizar’, Em sequida,
escolha botfes grandes ou
pequenas, com ou sem etiquetas
de texto, selecione até mesmo
quais botdes devem ser
mostrados & em qual ardem,
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3 —Najanela “Contas Na Internet” clique na aba “email” e logo em seguida “adicionar/emai

[Z) Outlook Expres:

X T %
W Ireg -
Enderegos Localizar

I:‘j_aut\ﬂnk Express

PaStaswk Ir paramf.

= 1 Pastas lorais Contas na Internet 2
-3 Caixa de entrada ] Localizar uma mensagem... Identidades +
¥ Caixa de saida Tudo ‘ | Hoticias | Servigo de distonio| i adicionar IDica do dia x
B Itens enviados Moticias. ..
@ Ikens excluidos Conta Tipo Conesdo Servigo de direkorio... océ pode personalizar as

b Raseunhos ——barras de ferramentas no
Qutlook Express.

Clique com o botdo direito
do mouse em qualquer barra
de ferramentas e selscione
‘Personalizar', Em sequida,
escolha botdes grandes ou
pequenos, ou sem etiquetas

de texto, selecione até mesmo
quais botdes devern ser
mostrados & em qual ordern.

Contatas ™ x \
[Picarlos Alberta Maral
DHCar\us Moral

Contatos

Abrir catdlogo de enderecos...

BR Localizar pEss0as...

I 1r diretamente para a minha caixa de entrada quando o Outlook Express for iniciada.

m E 1@ '15E (& Myfuth Gateway - W,

@ Trabalhanda on-ine
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4 — Digite um Nome para exibicdo da sua conta de email, em seguida clique em “avancar”.

[Z) ‘Outlook Expres

W By .

Enderecos Localizar

g Cutlook Express

= & Pastas locais r et (ol
@ Caixa de entrada -.lsgigtgn(e para conexao com a Internet E Localizar uma mensagem... Identidades »
il Sou nome oica do dia .
(& Itens excluidos A% Yoo pode personalizar as

barras de ferramentas no

B} Rascunhos Qutlook Express,

Quando vocé envia um email, seu nome aparece no campo 'De’ da mensagem
enviada. Digite seu nome como deseja que ele aparega Clique com o bot3o direito
do mouse em qualquer barra
de ferramentas e selecions
‘Personalizar’, Em sequida,

Home para exibicio: | suatio escolha botdes grandes ou
: 2 peguenos, com ou sem etigustas
Par exempla: Paula Silva de textn, selecione até mesma

quais botiies devern ser
mastradas e ern qual ardern,

Contatos *
[ BiCarlos Alberto Moral

LDCar\os Maral < Walkar Avangar > Cancelar

Abrir catdlogo de enderegos...

ER |ocslicar pess0as..,

™ 1r diretamente para a minha caixa de entrada quando o Outlook Express for iniciado.

m E 1@ " a! & Myfuth Gateway - W,

@ Trabalhanda on-ling
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5- Digite seu email (conta de email da aonet) e clique em “avancar”.

W) B .

Endarecos Lacalizar

Criar email
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Pastas
|53 Outlok Express

) ) Pastas locais
- 15 Caixa de entrada
- 1 Caixa de saida
- §P3 Ttens enviados [
(@ Ttens excluidos
. §8 Rascurhos

Qutlook

Assistente para conexdo com a Internet

Email na Intemet

Seu enderega de smal & 0 endsrega qus oulias pessoss usam para enviar emails paia
ook

Endereco de email. | canta_usuario@aonst.com.br

Por exempla: alguembr@micrasoft.com

| Eontatos ¥ .
[BCarlos Alberta Moral
| CACarlos Maral

< oltar H Avangal > ] [ Cancelar

Abrir catalogo de endsregas...

ER | ocalizar DESS0as...

™ 1r dirstamente para a minha cajxa de entrada quando o Outlook Express for iniciada,

Trabalhando on-ine

Ir paralllSll“

Localizar uma mensagem... Identidades =

Dica do dia x

VYocé pode personalizar as
barras de ferramentas no
Outlook Exprass.

Cligue com o botio direito
do mouse em qualquer barra
de ferramentas e selecione
‘Personalizar'. Em sequida,
escolha botdes grandes ou
pequenos, com ou sem stigustas
de textn, selecione até mesmo
quais biotdes devern ser
rmostrados & em qual ordern.
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6 — Na janela “Nomes dos servidores de email” preencha ambos os campos com o endereco

“mail.aonet.com.br”

@

Criar email Eriviarrec

Enderegos Lacalizar

|43 Outlook Express

= 15 Pastas locals
- Caixa de entrada
- Caixa de safda
L. % Ttens enviados
{3 Ttens exchidos
"4 Rascurhos

Assistente para conexao com a Internet

‘ Nomes dos servidores de email

Mew servidor de entrada de emails & um servidar F‘D ﬁ‘.’;‘

Servidor de entrada de emails [POP3, IMAP au HTTF).

mail aonet.com.br

Um servidor SMTF & o servidor usado para emails de saida

Servidor de zaida de emails (SMTP).

mail. aonet.com. br

| Contatos ¥ B
[BCarlos Alberta Moral
| [Hicarlos Maral

[ < Waltar ” Awvangar > ] [ Cancelar ]

Abrir catdlogo de enderegos...

ER Localizar pEess0as...

™ 1r diretamente para a minha caixa de entrada quando o Qutlook Express for iniciado.

@ Trabalhando an-line

1r paramsn®

Localizar uma mensagem... Identidades «

Dica do dia x

Yoo pode personalizar as
barras de ferramentas no
Qutlook Express.,

Cligue com o botio direito
do mouse em qualquer barra
de ferramentas e selecione
‘Personalizar'. Em seguida,
escolha botdes grandes ou
pEqUEnos, com au sem stiquetas
de texto, selecione até mesmo
quais botfes devem ser
mostrados e em qual ardem.
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7 — Na janela “logon no internet mail” existem 2 campos. No campo “Nome da conta” digite o
nome da sua conta de email e no campo “Senha” Digite a senha da sua conta de email.
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Enderegos Lacalizar

|45l Outlook Express
- () Pastas locais o soat [
-1 Caixa de entrada Assistente para conexao com a Internet Localizar uma mensagem... Identidades

#} Caiva de saida Dica do di x
- $E3 Ttens enviados 1 Logon no Internet Mail tee et

- @ Itens excluidos Yocg pode personalizar as
Rascunhos barras de ferramentas no
& Qutlook Express.

Digite o nome & a senha da conta que o provedor de servicos de Internet lhe formeceu,
clique com o hotdo direito
do mouse em qualquer barra
de ferramentas & selecione
‘Personalizar', Em seguida,
escolha botSes grandes ou
pequenos, com ou sem etiguetas
fn a—— 1 de texto, selecions até mesmo

: quais hotfes devem ser
Ty mostrados & em qual ardem,

Nome da conta conta_usuara

Se o zeu provedar de servigos de Intemet iequer que wacé uge autenticac3o de senha
de seguranca [SPA] para acessar sua conta de emall, selecione a caiva de selegia
‘Fazer logon usando autenticacdo de senha de segquranga (SPA].

[] Fazer logon usando autenticacio de senha de sequranca [SPA]

:Vgontatos ¥
| [AiCarlos Alberto Maral
| CHICarlos Moral

<Vollar_|[_vangar> | [ Cancelar

H Abrir catdlogo de enderegos..,

EX Localizar pessnas...

I 1r diretamente para a minha caixa de entrada quando o Outlook Express for iniciado,
BRAUCLg) TTT™ s,

8 — Clique em “Concluir”.
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Criar email Erlar] Enderecos Localizar

%1 Qutlook Express

= 1) Pastas locals :

- @ Caixa de entrada Assistente para conexdo com a Internet Localizar uma mensagem... Identidades «
S Caixa de saida . y
- S Ttens enviados [| Parabéns Dica do dia x

{3 Itens excluidos Wocé pode personalizar as
-8 Rascunhos barras de ferrarentas no
Gutloak Express,

WocA inseriu com gxito todas as informaciies necessarias para configurar sua conta
clique com o botdo direito
do mouse em qualquer barra
de ferramentas e selacione
‘Personalizar'. Em seguida,
escolha hotéies grandes ou
pequenos, com ou sem etiqustas
de texto, selecione até mesmo
quais botdes devern ser
rmostrados & em qual ordem,

Para salvar essas configuracties. clique em 'Concluir

.Vguntatus X
| CBCarlos Albstto Moral
| [P Carlos Maral

< Valtar “ Concluir 1 [ Cancelat ]

Abrir catdlogo de enderegos...

BR |ocalizar pessoss...

™ 1r diretamente para a minha caixa de entrada quando o Outlook Express for iniciado.
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9 — De volta a janela principal clique novamente em “ferramentas/contas”

||5i| Outlook Express

2

Arquivo  Editar  Exibir (Fssmmrm:] Mensagem  Ajuda

n Erwiar e receber 3

|_‘rJ“ |

: - 2 Sincronizar tudo
i Char emall

Sincronizar pasta

Pastas
I-‘_;ﬁ_(-:)_utluuk Express
= @ Pastas locais
- {Ba Caixa de entrada

Chrl+Shift+B r paramﬂ_

Regras para mensagens

i Localizar uma mensagem... Identidades =
H i i ‘Windows Messenger
: @ Caixa de saida . 3 Dica do dia

© £ Itens enviados
{8 Itens excluidos
- 4B} Rascunhos

Wocé pode personalizar as
barras de ferrarmentas no
OQutlook Express.

Clique com o hotdo direito
do mouse em qualquer barra
de ferramentas e selecione
‘Personalizar’. Em seguida,
escolha botdes grandes ou
PEqUENDS, COM ou Sem etiquetas
de texto, selecione até mesmo
quais botdes devern ser
rostrados e ernoqual ordern,

H& mensagens ndo lidas em sua Caixa de entrada

Confiqurar ura conta de correio..,

Grupos de noticias

Confiqurar uma conta do grupn de noticias...

| Contatos =
| HiCarlos alberko Moral
Dﬂ[arlns Moral

Contatos

Abrir catdlogo de enderegos...

B | ooalizar pess0as...

[ Ir diretamente para a minha caixa de entrada quando o Outlook Express for iniciado,

Contém comandos para ajuda-lo enquanto trabalha com correio e noticias,

m E @ = & Morphibs Dowinload - ...

10 — Na janela “contas na internet” clique em “email/propriedades”

() Oiitlook Expres: li

W o1 .

Criar email Erwviarfrec... Enderecos Localizar

Pastes Ir paralnsn‘.
13 Outlook Express :
= [ Pastas locais para carlos
- Caixa de entrada Localizar uma mensagem... Identidades v
- EF Caixa de saida — — = . y
: S 1 Dica do dia X
LS Thers srvviarlos Email | Contas na Internet
L3 Itens excluidas ’ = - Procurando mensagens
I | Tuda | Moticias | Servigo de dietério| Adicionar r| especificas de grupo de noticias?
Conta Tipo CohsiEa i Selecione um grupo de noticias,
- - = celigue no menu 'Editar’, clique.
%ma\l.aonet combr  Email [Padi3o) Gualquer um dispo... erm 'Localizar' e, em sequida,
Lopuedades clique em 'Mensagem nesta
pasta’, Digite 0 que pesquisar &,
em seguida, clique erm ‘Localizar
proxima’,
& primeira correspondéncia &
realgada na lista de mensagens
& clicar em 'Localizar proxima’
Grupos realga a proxima
caorrespondéncia & assim por
diante.
Conkatos ™ x \
[ Picarlos Alberto Maral T
[ PiCarlos Moral ey
Abrir catdlogo de enderegos...
B} ocalizar pessoas..,
™ Ir diretamente para a minha cajxa de entrada guando o Cutlook Express for iniciado,

@ Trabalhando on-line:
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11— Na janela “Propriedades de email.aonet.com.br”, clique em “servidores” e selecione a
opcao “Meu servidor requer autenticacao”, e em seguida clique em “Ok”.

D i8]

Enderecos Localizar

E2

Criar emall

Ir paran‘)sn‘.-

,ﬂ;‘].outlook Exprass
= (5 Pastas lacais
& Caixa de entrada
E Caixa de saida
-5 Itens enviados
5 Itens excluidos
4B} Rascunhos

[¥Carlos Alberta Maral
A Carlos Moral

para carlos

% Propriedades de mail.aonet.com.br

Localizar uma mensagem... Identidades =

Dica do dia

Email

| Geral |iServidores! | Cone:

Informagfies sobre o servidor

urahca | Avam;ad.

Meu servidor de entrada de emails & um servidar

Emails de entrada
[POP3)

Emails de saida
[SMTP):

mail. aonet.com br
| mail aonet.com. br
Servidor de entrada de emails

Mome da conta: carlos

Senha

Grupos

Servidor de saida de emails —

[ Meu servidar requer autenticagio J

Contatos

POP3

[[] Fazer logon usando autenticag3o de senha de seguranca —

Configuragties. .,

Procurando mensagens
especificas de grupo de noticias?

I B Adicionar 3
|

Selecione um grupo de noticias,

cliqgue no menu 'Editar’, cliqgue

em 'Localizar e, em seguida,

cligue em 'Mensagem nesta

pasta’, Digite 0 gue pesquisar &,

LIBfnI coma padran em seguida, cligue em 'Localizar
proxima’,

A primeira correspondéncia é
realgada na lista de mensagens
& dlicar ern 'Localizar préxima’
realga a proxima
correspondéncia & assim por
diante.

Ok

][ Cancelar ][ Aplicar

@ Localizar pessoas...

I™ Ir diretaments para a minha caixa de entrada quando o Qutlook Express for iniciado,

g Trabathando on-ling
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Outlook Express
() Pastas lacals
1B Caixa de entrads
&S Caiva de saida
57 Ttens enviados
(& Ttens excluidos
B Rascunhos

| Conkatos =
| [Picarlos Alberto Moral
| [BCarlos Moral

X
2.
Enderecos Localizar
DO K 1r paramsn

para carlos

Localizar uma mensagem... Identidades =

Dica do dia

Pracuranda mensagens
especificas de grupa de noticias?

Selecione um grupo de noticias,
clique no rmeny 'Editar’, clique
am 'Localizar' &, sm seguida,
clique erm 'Mensagem nasta
pasta’, Digite o que pesquisar &,
em sequida, clique ern ‘Localizar
préxima,

A primeira correspondéncia &
realgada na lista de mensagens
& clicar em 'Localizar proxzima’
realga 3 proximna
correspondéncia & assim por
diants.

Abrir catdlogo de enderegos...

BR | scalizar pessoss...

5 Contas na Internet

Email

Tuda | Emal | Natiias | Servign de distérin  Adicionar »

| conts Tipo Conexdo !

H mallacnet.combr  Email [Padidio) Qualquer um dispo.. -

Propriedades
Grupos
.

Contatos

I 1r diretamente para & minha caixa de entrada quando o Qutlook Express for iniciada.

B Trahahands on-ine

= & Detahe doPedi, | [ 0UHa0, | ) Configuracdn Q..

OutlogkE:
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13 — Para receber seus e-mails clique em “enviar/receber”.

| Outlook Express =5
Arguivo  Editar  Exibir  Ferramentas  Mensagem  Ajuda ﬁ!

L G W o

Criar email Enviarjrec... Enderegos Localizar

Pastas r paralns;l‘.

@ Cutlook Express

= () Pastas locais para carlos
-5 Caina de entrada (3) Localizar uma mensagem... Identidades «
-F} Caixa de saida Bita dodrs o
2 Ttens enviados Email :
@ Itens excluidos Crie pastas para armazenar

£} Rascunhos sU85 MEnsagens,

B4 Ha mensagens 3 de correio ndo lidas na sua 'Caixa de entrada EliEli b PR A At e it
e ‘Pasta’ e, em seguida, cligue.
ern ‘Nova',
@ Criar umna nova mensagem de ermail
Depois de criar a nova pasta,
arraste e solte mensagens

Ler mensagens ' para ela.

Grupos de noticias

Configurar uma conta do grupo de noticias...

Conkatos ¥ x|

W&o hé contatos 5 serem exibidos, Contatos
Clique em ‘Contatos' para criar um novo
conkata,

Abrir catdlogo de enderecgos...

@ Localizar pessoas...

™ 1r diretaments para a minha cajxa de entrada guando o Outlook Express for iniciadao.
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